
 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 
 
Wir sind ein erfolgreich positioniertes, modernes und stetig expandierendes Maschinenbauunternehmen mit 
Firmensitz in Saaldorf - Surheim und suchen zum nächstmöglichen Eintritt:  
 

Technische Assistenz (w/m/d) Vollzeit 40 Std Woche   

 

Verantwortungsbereich  

- Gezielte Kundenakquise aus bereitgestelltem Datenmaterial 
- Versand von Unterlagen und Betreuung von Kunden 
- Organisation und Planung von Geschäftsterminen 
- Betreuung von Gästen inklusive Reisemanagement 
- Unterstützung von Marketingaufgaben 
- Unterstützung im Einkaufswesen 

 

Ihr Profil 

- abgeschlossene kfm. Ausbildung  
- Exzellente Ausdrucksweise in Deutsch und Englisch (schriftlich und mündlich) 
- Genaue und sorgfältige Arbeitsweise 
- sehr gute MS Office-Kenntnisse  
- Eigenständigkeit und Stressresistenz 
- Kommunikationsbereitschaft, Selbstdisziplin und Einsatzbereitschaft 
- logische, strukturierte Arbeitsweise 
- Erfahrung im Assistenzbereich im Maschinenbau - Automatisierung vorteilhaft 

 

Haben wir Ihr Interesse geweckt? 

Wir freuen uns auf Ihre Bewerbung via   E-Mail an erich.rembart@regasystems oder vereinbaren Sie 
telefonisch einen Vorstellungstermin.  
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